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Üniversitemizden naklen ya da yeniden atanan 
personelin, atandığına dair kurumundan 

gönderilen yazı alınır. 

Dosyalanmayan evraklar var ise dosyalanır. 
Dosya muhteviyatı "Teslim Tesellüm 

Tutanağı"na aktarılır. Teslim eden tarafından 
imzalanır. 

İmzalanan yazıya teslim-tesellüm tutanağı ve 
dosya eklenerek ilgili kuruma gönderilmesi 

sağlanır. 

Dosya gönderimi ile ilgili üst yazı hazırlanır. 
EBYS üzerinden imzaya sunulur. 

Üniversitemizdeki 
işlemler nedeniyle 

hakkında düzenlenen 
belgelerin dosyasına 

konulup konulmadığına 
bakılır. 


